《财贸经济》编辑规范和体例要求
一、写作规范

（一）内容提要

内容提要应体现论文的研究对象、研究方法、研究发现和研究建议等内容要点，一般为300～500字。请注意内容提要不是文章的引言，也不仅仅是文章的结论，更要避免内容提要与论文结论使用完全相同的表述。
内容提要的格式如下：

内容提要：提要正文（中文请使用楷体，英文和数字请使用Times New Roman字体，统一为5号字，单倍行距）

（二）关键词

关键词是用以反映论文主要内容的词、词组或短语，其功能为“便于检索，勾勒文意”，一般每篇标引3～5个为宜。其内容为：研究主题、研究方法、补充主题。
关键词可以从文章题目、内容提要或正文中精选。选择和判断关键词的简单方法是，看所选词是否为文题中的主要专业名词或词组。如选出的词还不能完全提供检索信息，再从内容提要甚至正文中去选。
来稿中最突出的问题是：把无检索意义的词汇，如“发展”、“影响”等选作关键词。对此，请您注意避免。此外，关键词还应是经过规范化处理的主题词，而不是自由词。
关键词的格式如下：

关 键 词：关键词一  关键词二  关键词三  关键词四（楷体5号字，单倍行距，关键词之间用两个空格隔开）

（三）作者简介
作者简介应包括如下信息：作者姓名，工作单位全称（如大学院系或部委司局）及职称或职务（提供一个即可），邮编。

作者如有其他要求，可在稿件中进行说明。

作者简介的示例如下：

作者简介：王××，××大学经济学院教授，100000；

          张  ×，××大学管理学院院长，100000。

（中文请使用楷体，数字请使用Times New Roman字体，统一为5号字，单倍行距）
（四）中图分类号

请以《中国图书馆分类法（第四版）》为依据，提供您的论文的中图分类号。
二、编辑体例

（一）页面设置

本刊页面设置要点如下：

· A4纸，边距设置为上：36mm；下：30mm；内：33.5mm；外：27.5mm
· 字体：宋体  字号：五号字，排版后的满版字数应为1599字（41字*39行）

其他的空行设置：

· 一级标题（论文标题）和作者下面空10行；中图分类号下面空两行；

· 二级标题上空1行，下空1行；

· 所有图、表上空1行，下空1行

· 参考文献上空2行，英文摘要上空2行，责任编辑上空2行
采用如上设置，我们为您提供的版面数即是排版后的页数（包括英文标题、摘要等信息）。（如果文章中含有较多图表，则图表占用版面可能较多，因此不能简单用WORD字数统计功能统计出来的字数换算成版面数。）

（二）正文中的标题

一般情况下：
一级标题为文章标题；

二级标题以汉字一、二、三……为序，占两行居中，序号后排顿号；
三级标题以汉字（一）、（二）、（三）……为序，占一行居左排（首行缩进2字符），序号后不排标点；
四级标题以阿拉伯数字“1．”、“2．”、“3．”……为序，接文排；或以“第一，”、“第二，”……为序，接文排；
五级标题以阿拉伯数字（1）、（2）、（3）……为序，文中串文排；
凡是单占行的标题后均不排标点。
有时可不完全拘泥于以上标题排序体例，可根据文章的叙述特点越级使用标题，但要保证全文体例一致。
（三）图与表的编排
排版时请做到图文混排，正文中的图形和表格应居左，并可以排得小一些（如缩小表格中文字的字号、行间距、各栏之间的间距，通栏表格改为半栏即缩小表格的宽度），以便在图形右边混排文字，节省版面，容纳更多的内容。

如果您无法这样排版，请计算好图形边上空出空间可以容纳的文字量，以保证对文章内容的调整恰到好处，充分利用给您提供的版面，避免修改稿删节过多。

请注意如下要点：

· 图表（包括数学公式）打印出来务必字迹清晰、规范。
· 表的标题位于表的上方，图的标题位于图的下方；如需交待资料来源，还应在图或表的下方注明“资料来源：”；如有补充说明，应以“注：”的形式进行说明。顺序为：先“注”，后“资料来源”。
· 表左右两边的边框，请删除，见如下示例。

· 表中的统一单位请提出来，放在表标题的后面，见如下示例。

· 插图不要外边框。
· 由于本杂志为黑白印刷，请一律使用黑白图表，而不要使用彩色图表，也不要在图表中出现底色（背景色）。

· 注意给出图中横、纵坐标轴的名称，如元、增长率、%等。

· 图表中的数据与正文分析务必对应一致，并确保相关计算准确无误。

图和表的参考格式如下：
  表1                       中国国内生产总值历年统计（小五号黑体）     单位：亿元、%
	国内生产总值
	
	
	
	
	
	

	
	（中文使用宋体，英文和数字使用Times New Roman字体，小五号字体）


  注：（六号宋体，单倍行距）。
  资料来源：（六号宋体，单倍行距）。
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图1  电信业务总量及其占GDP的比重（小五号黑体）
            注：（六号宋体，单倍行距）。
            资料来源：（六号宋体，单倍行距）。
4．正文中的注释

正文中的注释（脚注）是对正文内容的解释或补充性说明，故解释性的注释一般采用脚注（页下注）的形式。

凡属观点引用或佐证性质，仅用来交待文献出处的注释一律使用编年著，即“（作者，年份，页码）”的格式，同时把对应文献的完整信息按规定格式列入文末的主要参考文献。
对标题的说明（比如用来交待基金项目来源等信息）请用星号（(）。其他脚注的序号为①、②、③……，每页重新编号。正文中脚注序号的位置一般在句子标点符号之外，但如果脚注是对句中某一词语的解释，则可放在句中所解释词语的后面。

5．正文中的英文信息
首次出现的英文缩写必须给出对应的中文和英文解释，如首次出现“ABS”，应采用如下格式：“资产支持证券（Asset-Backed Security，ABS）”，首字母大写。

关于英文文献的引用及其规范，请参见本刊要求的“英文引用规范及参考文献格式”。
三、英文标题、作者和摘要等信息
在文章末尾，请附上文章的英文题目、作者姓名和作者单位的英译信息、英文提要及关键词。注意：英文信息计入用稿通知限定的版面数之内。
英文一律使用Times New Roman字体，具体格式如下：

Title

（标题用四号、加粗、居中、单倍行距，除虚词外首字母大写）

WANG Leifeng (Peking University, 100871)

(作者姓的拼音全部大写，名的首字母大写，小四号字)

The relationship……（提要内容使用五号字、单倍行距，首行无缩进）

Keywords: Keyword One, Keyword Two 

JEL：

注意：英文标题、摘要和关键词信息同样重要，在翻译时应力求贴切、准确；JEL分类号一般不超过3个。
